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Tworzenie Wniosku o zmian¢ w budzecie

1. Podglad Uchwaly

Logowanie do systemu, indywidualnym uzytkownikiem i hastem

Logowanie

Podaj nazweg uzytkownika oraz hashto dostegpu do systemu

MNazwa uzptkownika: ]

Haszho dostepu: ]

W 0K ] 3 Anulyj ]

Kazda uchwale w systemie mozna sprawdzi¢ poprzez zaznaczenie na ekranie gtownym
dokument ,,Uchwata budzetowa”

D ata rozpoczecia Statuz Typ Murner uchwaty | 0 ata uchwaky

2007-12-23 uchwalona Plat - uchwata budzetowa 01/2008 2007-12-24
l 2007-12-23 uchwwalona Plan - projekt e 2007-12-23
l 2007-12-23 uchwwalona K.orekta - autopoprawka 1/2003 2007-12-23

Dalej nalezy przejs¢ na zaktadke ,,Planowanie” > Budzet (Jednostka) a tam klikng¢ ikonke drukarki jak
na ekranie ponize;j.

& Budzet jednostki E:”E[E

| J I Uehwata ]U‘I S2002 z dnia | 2007-12-24
ISsz}'a Podstawowa rr 1

Plany ] DochodyM_l,Jdatki] F'lzychodya"mzchodﬂ
Jednostki

[~ Pokaz tlko jeden twp jednnztek
Identyfikator1 Mazwma IHEGEIN ITyp ]
5P Szkota Podstawawa nr 1

; I':'El.(az' DlD‘i;E-I;.U,I
¥ wersiarobocza W wersia zamknigta

& wszystkie " nigzakoficzone
" zakoficzone

@J L Zamkeii 1
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INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

przyjazne rozwigzania informatyczne

Dalej pojawia si¢ okno z wyborem parametréw wydruku. Stosownie do potrzeb wybieramy:

a)
b)
¢)

celowy

Dochody w uktadzie w klasyfikacji budzetowej — dochody budzetowe
Wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej — wydatki budzetowe
Dochody 1 wydatki w uktadzie klasyfikacji budzetowej — rachunku dochodéw witasnych, fundusz

Wydruk uszczegotawiamy poprzez zaktadke ,,Parametry” wybierajac np. dla uzyskania formatu uktadu
wykonawczego ,,Dzial, Rozdziat, Paragraf”, dla uktadu ze szczegodtowoscia ,,Dzial, Rozdzial, Paragraf,

Zadanie”

2. Tworzenie Wniosku

Aby utworzy¢ Wniosek o zmian¢ w budzecie nalezy przejs¢ na zakladke ,,Planowanie” przycisk
»Wniosek”, wybra¢ jednostke a nastgpnie przycisk ,,Nowy wniosek”

Jednostka
Whiosek

Budzet

Harmonogram

Projekty UE

Zalecamy numerowanie wnioskow zgodnie z istniejacg w JST

,papierowych”.

numeracjg dotychczasowych wnioskow

< watos LE®
et [ [ | Ushwata | 2 dnia [2008-01-02
UpeiStoii SRR @ [Sekota Podstawowa i 1
Rok buczeony: [2008 =11 | Informasie dodatkows | Dachodpiwydati | Prayohodyiiozchody |
Kalendorz v || Jednosti
————— W 1 Pakaz tyko jeden tp jednastek
Planowanic 2 [Identyfikator Nazwa [REGON [Toe |
Jednostka, CE Szkoka Podstanawa nr 1
Whiosek
Budzet
Harmonogram
Zadania WP1
Programy WP
Zadania UE
Chrgan
Uchwaly Numer Data Status Podtyp Uchwata Datarozp. | Data zatws. e
Budzet B e
Harmonogranm -Uzuua
Realizacia ¥ v ok | anu
P o I Pokaz wnioski archiwaine ;
R i ver Data Podyp Decydent
ST # [ = = | | |||
.
Opcie < o
Fz =1 L Zamknii
KONIEC =
wersiz: 1,0 AC 1 [14.12.2007) / buikd: 101,92
Bazs: 050
Licencia wazna do dnia 2008-03-01
UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZYCH
— PROGRAM KONKURENCYINOSE
= DOSKOMP Proiekt wspatinansowany ze siockow

tytutu - Paint

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalinega

PL g )0 T

et — o & 1526

7
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przyjazne rozwigzania informatyczne

Po wpisaniu numeru klikamy przycisk ,,OK” w celu dodania go do listy wnioskow.

Statuz

Uchwata | Data zabw. | Data decyzji | «
abyarty

Nastepnie nalezy przejs¢ na zaktadke ,,Dochody/Wydatki”.

winiozki

|nfarmacie dodatkowe l DochodyAsiydatki P'rzyc:hady;"razc:hady’l

Oraz wybra¢ przeptyw (Dochody lub Wydatki), po prawej stronie

" Dochody & Mfydatke © Stan drodkdw ¢ Uzasadnienie!|

Nowa pozycje¢ klasyfikacji dodajemy przyciskiem ,,+”

#| | |v]x]

Po czym podajemy Dziat, Rozdzial, Paragraf, 4 cyfre paragrafu, zadanie i akceptujemy

Dziat  Rozdziab Paragraf Zadanie Plan
[e52 ~|[e5203 +][421 + 1[0 <] [w | 15177.45 |

Zuiigkzzenie Zmhigjzzenia

W przypadku wprowadzenia poprawnie pozycji, na ktorej wystepowal juz plan, w polu plan pokaze nam
si¢ kwota aktualnego planu.

W nastepnym kroku zaznaczamy opcje ,,Zrodta finansowania”

v Zradba finanzowania [Ciil+2

1 wybieramy rodzaj finansowania tej pozycji.

Zrgdto finansowania | Plan

Zwigkszenie

4 [

r
21, fin.: [w ~|
Plan: i 16177 45 Suma: 0,00 2+
Warkogé: 0.00 z
Zwickszenie: l
Zmniejzzenie: ! % !
Przepisz sume l 'l ! -‘"!"".'!("'! +!'7!’ i"l XI __t_i

Po czym podajemy warto$¢ zwigkszenia lub zmniejszenia tej pozycji.
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Flar: | 15 177.45

Zwigkszenie: [1000

" mniejzzenie: |

I klikamy ,,Przepisz sume”

Przepisz zume ||

Operacje¢ ta powtarzamy dla wszystkich pozycji zmienianych (zwigkszen, zmniejszen).

Uzasadnienie dla Wniosku nanosimy w prawym gornym rogu ekranu.

% Uzazadnienie

Po czym otworzy nam si¢ edytor tekstu, w ktorym mozna wpisa¢ lub wklei¢ uzasadnienie.
(pojawi sie ono na wydruku wniosku).

Uzasadnienie atkow - - [E=EREIEC—XT )|
wiyd
[+] B [T Times New Foman [z 2 diaw (==

slel

Zapisz zmiary ‘ L Zamknii

Po wpisaniu uzasadnienia klikamy ,,Zapisz Zmiany” oraz ,,Zamknij”.
Zapisane uzasadnienie jest sygnalizowane ikong zapalonej zarowki.

4 Uzasadnienie |

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji zmienianych tacznie z finansowaniem, wprowadzeniu
uzasadnienia, klikamy ,,zapisz zmiany do bazy”.

| Zapisz zmiany do bazy |

W tym momencie mozemy juz przej$¢ do wydrukowania wniosku, w tym celu klikamy ikone drukarki.

&

Po czym ustawiamy rodzaj wydruku jaki chcemy wyswietlic.
Przeptyw (Dochody lub wydatki), Formatka tacznie ze zrodtami finansowania, a takze parametr
,»W groszach”.
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INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA przyjazne rozwigzania informatyczne

TP Wydruki = =[]
|1 3 “Centrum’' Srodowigkowy Dom Samopomocy Bielsko Biska Wersja 1
wininzek numer 12372013 zdnia  2013-05-27
Syl | Magtéwek Fomatka | Paramety ]
" Dochody w ukbadzie klasyfikaci budzetowe
. . T _ LF Formatka wpdruku [opis] -
= windatki w ukbadzie klasvfikacii budzetowe] = =
0 format podstawowy
7 Stan srodkdw w uktadzie klasyfikacii budzetawe | 1 [Tormat-z zadamanm
7 Jednostka budzetowa _- 2 format z zadaniami, suma paragrafu |
™ Praychady i rozchody | 3 whiosek do zarzgdu powiatu - format 2 zadaniari. suma paragrah
L) 4 format z zadaniami, surna dziatu
+ 501 a.F I 5 whiozek do zarzgdu powiatu
_ E Zarzadzenie
é Dok = >
7 format z grupami paragrafdw
» I :
9 format 2 zadaniami, suma paragrafu, Zrddra finanzowania, bez na
Opis
format = zadaniami, suma paragrafu, Zradba finansowania
[0 14 _zs
I drukui kody zadari [ jw groszack

1 Zamkni

Nalezy réwniez okresli¢ format stopki. W tym celu wybieramy zaktadke nagtowek — stopka — wersja
stopki — rozszerzona 1.

MNaghdwek l Formatka F'arametr_l,l]

+ Format vapdruku
+ M agkdwmek,
- Stopka strany / Mumeracia stron

“Wergia stophi erzona 1.

v Ereska oddzielajaca

|—Postad 7 Tekst WWrdwnanie
{+ brak numerac (" hrak teksztu " dolews
i <Ar strany: ) (" frodek
(" <nr stranys A <stron | € Shrona: . v dao prawe

Po czym klikamy drukuj i pojawi nam si¢ podglad wydruku.

B(?:*r;t rum” Srodowiskowy Dom Samopomocy Bielsko Whiossk nr 1232013

z dnia 27 maja 2013

" znak éprawy

Whniosek o zmiane planu finansowego WYDATKOW

Dziat|Rozdziat| § irm{ol:_lidanie : Plan_prn‘ad Twigkszenie Imniejszenie 'Pl_an Po,_
852 (856203 4210 |Wiasne 16 177 .45 1.000.00 0.00 16 177 .45
Wihasne 15 177.45 1 000,00 0.00 16 177.45
852 (85203 |4210 |RAZEM 69 772,45 1 000,00 0,00 70 772,45
Ogotem 1335 692,45 1 000,00 0,00 1336 692,45
Uzasadnienie:
Uzasadnienie zmiany planu
Sporzadzit: Zatwierdzit
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INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA prayjazne rozwigzania Informatycane

Po wprowadzeniu wniosku przechodzimy do zatwierdzenia. Przechodzimy na zaktadke ,,Wnioski” lewy
gorny rog ekranu, zaznaczamy wniosek i klikamy ,,Zatwiedz”.

+ Mowy whiozek !
ZahwierdZ |
wherfiku) [wer. ostat ] |
wiacz do uchwaky |
Jzur z uchwaky I
Odrzuc |
Przenies do archimwum |

Jezeli wniosek wymaga akceptacji przetozonego, akceptowany zostaje poprzez kliknigcie przez niego

przycisku ,,weryfikuj” po zatwierdzeniu przez osobg ktora ten wniosek tworzyta.

e e

| 201 3-05-2F |._:Ih Jierdzo el | 201305 ._'T
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W przypadku potrzeby dodatkowych informacji nalezy skontaktowa¢ si¢ z Dzialem Obslugi Klienta.

g Telefony: I
]

(042) 683-26-75
(042) 683-26-77

E-mail:

plus@doskomp.lodz.pl
plus@doskomp.jst.pl



